OneDrive

Cloudové ulozisté pro vase osobni soubory s moznosti spoluprdce s ostatnimi zaky a uciteli formou sdileni

dat.

Z pracovni plochy otevieme aplikaci OneDrive.
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1) Vytvoreni slozky, souboru z online aplikace
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MuzZeme vytvaret rizné slozky pro ukladani dat podobné jako
na disku stolniho pocitace nebo flash disku.

MuZeme pFimo vytvaret soubory v online aplikacich jako Word,
Excel, PowerPoint.

MuZeme soubory a slozky nahravat z pocitace.



2) Vytvoreni a uloZeni souboru z online aplikace
Aplikace Word:

e Otevieme si napfiklad aplikaci Word.

e NapiSeme poZadovany text.

e Pro pojmenovani klikneme na Sipku u nazvu souboru a nasledné napiSeme ndzev souboru
a nastavime, do jaké slozky chceme soubor umistit.

e Soubor se pfi tvorbé automaticky uklada.

e Po dopsani textu kartu Wordu se souborem mlzeme zavfit (nahofe u nazvu dokumentu by mél byt
stav UloZeno).
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Podrobnéjsi akce se souborem najdeme po rozkliknuti tfi teCek u souboru ve sloZce.

Pro spolupraci je duleZita polozka Sdilet, kterou najdeme na rliznych mistech aplikace. &
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4) Sdileni souboru ulozeného na OneDrive

Po volbé polozky (tlaéitka) Sdilet se objevi nové okno, které si mizZzeme kliknutim na prvni polozku
jesté vice rozbalit.
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5) Nahrani a stahovani soubori
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Vytvofit sdilenou knihovnu

Ziskat aplikace OneDrive

Vratit se ke klasickému
prostfedi OneDrivu

Kromé tvorby v online aplikacich miZeme na OneDrive nahravat soubory a slozky pfimo
z pocitace.

Soucasné muzeme soubory z OneDrive do pocitace stahovat. V pripadé, Zze stahujeme celou
slozku, tak se ndm slozka nejprve komprimuje do jednoho souboru a pak se stdhne jeden zabaleny
soubor.

OneDrive nam nahradi jakoukoliv flasku:

e Data mame na jednom misté i s moznosti historii verzi (kdyz si néco omylem prepiSeme,
tak se mGzeme podivat zpatky na plvodni verzi).

e Je to ulozisté s velkou kapacitou.

e Dokumenty mizeme sdilet s ostatnimi.

e Musime mit pFipojeni k internetu.



