Postup prihlaseni a prvotni aktivace uctu

1) Spustime webovy prohlizec s adresou: https://www.office.com/
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Vita vas Office

Misto, kde muzZete tvofit, komunikovat, spolupracovat a
zajistit skvéle odvedenou prac

Ziskat Office

2) Zvolime volbu PFihlasit se a v nasledujicim okné do policka vyplnime pfidélenou e-mailovou
adresu a odesleme tlac¢itkem Dalsi.

B® Microsoft
Prihlasit se

jmeno.prijmeni.zak@zstyrfren.cz

Nemdte licet? Vytvoite si ho!
MNezdafil se pfistup k Uctu?

Moznosti pfihlasent

3) V dalsim okné zaddame pridélené heslo a odesleme tlacitkem PFihlasit se.
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« jmeno.prijmeni.zak@zstyrfren.cz

Zadat heslo

MNepamatuji si svoje heslo



https://www.office.com/

4) Nasledujici okno vas vyzve ke zméné hesla (to se provadi jen pfi prvnim prihlaseni). Dle navodu
do horniho policka napisSete jeSté jednou vase heslo a do druhého a tfetiho policka napiste heslo

nové. Heslo by mélo byt silné (bezpecné). Zvolte délku minimalné 8 znaku, vyuZijte mala a velka
pismena, Cislice nebo i specialni znaky.
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jmeno.prijmeni.zak@zstyrfren.cz

Aktualizujte si heslo.

Je potfeba, abyste si aktualizovali heslo, protoZe je to

poprvé, co se piihladujete, nebo protoZe platnost
vaseho hesla vypriela.

5) V dalSim okné se vas to zepta, zda chcete byt stdle prihlaseni tlacitko Ano (zvolime v situaci, kdy
mate pocita€ jen pro sebe napf. doma, pocitac si zapamatuje heslo a uz se pristé nemusime
pfihlasovat). Volbu Ne zvolime, kdyZ jsme na cizim pocitaci napf. ve Skole, kde k pocitaci maji
pristup dalsi lidé a mohli by pak vstoupit do vaseho uctu.
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jmeno.prijmeni.zak@zstyrfren.cz
Zustat prihlasen(a)?

Kdyz to udélate, sniZite pocet vyzev k pfihlaseni,
které se vam budou zobrazovat.

| | Prizté uz nezobrazovat
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6) Timto jste vstoupili do systému, kde va$ uvita rychly privodce e
prostiedim. >
J —~
Na obrazovce se objevi upoutavky na nékteré aplikace Office 365. Q g
G',

Vitame uZivatele jmeno.
Office 365 vam pomuze s vasimi
skolnimi povinnostmi
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7) Dokoncili jste prvni aktivaci uctu a uvita vas prostiedi Office 365.
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Dobré rano. Zdravime uzivatele jmeno. Nainstalujte si Office
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Zadné posledni online dokumenty Office
Sdilejte a spolupracujte s ostatnimi. Pokud chcete zaéit, vytvofte novy dokument nebo
sem néjaky pretahnéte, aby se nahral a oteviel.
T Nahrat a oteviit... -




